Functieprofiel Teamcoordinator Uitgifte

Functie Team codrdinator Uitgifte Omvang Ca 8 uur per week
Functieniveau | HBO werk- en denkniveau | Beloning Onbezoldigd

In Nederland leeft meer dan een miljoen mensen onder de armoedegrens.

De voedselbanken helpen de armsten door ze tijdelijk te voorzien van voedselpakketten.
Hiervoor werken wij samen met bedrijven, instellingen, overheden en particulieren. Zo
zorgen we er samen voor dat armoede wordt bestreden, voedseloverschotten verdwijnen
en het milieu minder wordt belast. Voedselbank Weert is actief in regio Weert, Nederweert,
Cranendonck en voorziet een groot aantal gezinnen wekelijks van een
levensmiddelenpakket.

Plaats in de organisatie
De team codrdinator is de verbinding tussen het bestuur en de vrijwilligers. De TC legt
verantwoording af aan het bestuur en geeft sturing aan het uitgifte proces.

Doel van de functie

Organisatie van het uitgifteproces en sturing geven aan het uitgifte-team dat bestaat uit ca
12 vrijwilligers.

Verantwoordelijkheden
e De TCis verantwoordelijk voor de organisatie, aansturing en uitvoering van de
uitgifte-werkzaamheden.
e Voert de vereiste administratieve werkzaamheden uit, zoals verantwoording ESF
e Is verantwoordelijk voor de voedselveiligheid binnen de voedselbank

Bevoegdheden
e Verdeeld taken onder de medewerkers
e Medewerkers (in samenspraak) in te roosteren
e Bewaken voedselveiligheid

e Aansturen van het team uitgifte

e Uitgifte proces bewaken en (laten) uitvoeren

e Isop (een gedeelte van de) donderdag en op vrijdag aanwezig op de werkvloer.

e Werkzaamheden en acties helpen plannen, op elkaar afstemmen en waar nodig
bijsturen, de communicatie in het team stroomlijnen.

e Uitvoering geven aan bestuursbesluiten

e Administratie ESF

e Bewaken en inrichten processen, verantwoordelijkheden etc. rondom
voedselveiligheid




Functie criteria

HBO werk- en denkniveau;

Positief sturend met gevoel voor werken met vrijwilligers.

Is bereid om zelf de handen uit de mouwen te steken.

Kan goed organiseren en plannen.

Uitstekende communicatieve vaardigheden, flexibel en pragmatisch.
Leidinggevende ervaring in een vrijwilligersorganisatie is een pré.




