Functieprofiel Coordinator PR&Communicatie

Functie Codrdinator Communicatie | Omvang 4 uur per week
Functieniveau | HBO werk- en denkniveau | Beloning Onbezoldigd

In Nederland leeft meer dan een miljoen mensen onder de armoedegrens.

De voedselbanken helpen de armsten door ze tijdelijk te voorzien van voedselpakketten.
Hiervoor werken wij samen met bedrijven, instellingen, overheden en particulieren. Zo
zorgen we er samen voor dat armoede wordt bestreden, voedseloverschotten verdwijnen
en het milieu minder wordt belast. Voedselbank Weert is actief in regio Weert, Nederweert,
Cranendonck en voorziet ca. 140 gezinnen wekelijks van een levensmiddelenpakket.

Plaats in de organisatie
Als coordinator werk je zelfstandig, legt verantwoording af aan het bestuur neemt (mogelijk)
deel aan de bestuursvergaderingen.

Doel van de functie

Verzorgen van alle PR- en communicatie-activiteiten in de breedste zin van het woord.

Verantwoordelijkheden

e Verantwoordelijk voor in- en externe contacten

e Verantwoordelijk voor alle inhoudelijke communicatie

e Verantwoordelijk voor website en social media

e Verantwoordelijk voor alle acties

e Pro-actief denken en handelen met betrekking tot bekendheid en imago
voedselbank

Bevoegdheden
e Werkt volledig zelfstandig binnen de afgesproken kaders

e Websitebeheer en social media
incl. functioneel beheer (word press)
e \erzorgen van externe communicatie
e Opzetten en codrdineren acties
e Contactpersoon Armoedefonds
e Onderhouden contacten winkels en leveranciers
e Verzorgen van presentaties en gastlessen
e Ondersteuning voedselverwerving
e Ondersteuning sponsorwerving
e \Verzorgen interne nieuwsbrief




e Verzorgen communicatiemiddelen zoals informatiebrieven cliénten, flyers,
brochures etc

e Netwerken
e Eerste hulp bij ICT-vragen

e HBO werk- en denkniveau; een gerichte opleiding op het gebied van marketing en
communicatie is een pré.

e Je hebt een basis ICT-kennis

e Je hebt hart voor de doelgroep

e Je bent woonachtig in de regio

e Uitstekende communicatieve vaardigheden, flexibel en pragmatisch.

e Pro-actieve instelling

e Geen enkele vrijwilliger bij de Voedselbank krijgt betaald.
e Jaarlijks is er een vrijwilligersbarbeque




